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I. DATOS PERSONALES 

Nombre: Mariela Ivette Vélez Gutiérrez 

Nacionalidad: Mexicana 

Fecha de nacimiento: 23 de Diciembre de 1988 

Teléfono:    347 788 36 63 

Celular:    044 347 105 59 40 

Estado Civil:   Soltera 

R.F.C.: VEGM 881223 

Correo electrónico: mariela_iv@hotmail.com 

 

II.ESTUDIOS REALIZADOS 
 

Escolaridad  

Lic. en Contaduría Centro Universitario de los Altos (2006-2010) 

Grado de conclusión  Titulado. 

  

Preparatoria  Preparatoria Regional de San Juan de los Lagos, 

Modulo San Miguel (2004-2006) 

Grado de conclusión Certificado 

  

 

 

III.EXPERIENCIA LABORAL 

Municipio de San Miguel el Alto Dirección Desarrollo Social 

Período de ocupación Octubre 2012 a la Actualidad 

Nombre del Jefe inmediato Dr. Eduardo De Alba Anaya 

Cargo desempeñado: Presidente Municipal 

Tipo de plaza: Confianza 

  

Ingreso Mensual: $8,500.00 

Rama de Cargo o Puesto: Dirección de Desarrollo Social 

Calificación obtenida en la Evaluación 

del Desempeño Anual, correspondiente 

al año inmediato anterior: 

 

 

Sujeto al Servicio Profesional de 

Carrera 

No 

Sector: Público 
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Mercería Mary Mercería 

Período de ocupación Mayo a Octubre 2012 

Nombre del Jefe inmediato C. Maricela del Carmen García Márquez 

Cargo desempeñado: Dueño 

Tipo de plaza: Confianza 

Ingreso Mensual: $5,200.00 

Rama de Cargo o Puesto: Contabilidad y Administración 

Calificación obtenida en la Evaluación 

del Desempeño Anual, correspondiente 

al año inmediato anterior: 

 

No aplica 

Sujeto al Servicio Profesional de 

Carrera 

Si 

Sector: Privado 

Funciones: Contabilidad y administración en cuestión de 

proveedores, mercancías y clientes 

Captura de Notas de clientes 

 

Estación JH SA de CV Gasolinera PEMEX 

Período de ocupación Febrero 2008 a Abril 2012  

Nombre del Jefe inmediato LCP Sandra Tostado Franco Tel. 347 788 45 

10 

Cargo desempeñado: Encargado 

Tipo de plaza: Confianza 

Número de personas adscritas al área 

en situación jerárquica: 

Tres 

Ingreso Mensual: $6,080.00 

Rama de Cargo o Puesto: Contabilidad y Administración 

Calificación obtenida en la Evaluación 

del Desempeño Anual, correspondiente 

al año inmediato anterior: 

 

98 

Sujeto al Servicio Profesional de 

Carrera 

Si 

Sector: Privado 

Funciones: Calculo de impuesto IEPS 

Provisión de facturas 

Captura de Facturas 

Cortes diarios 

Captura de cortes diarios en Excel y 

Contpaq 

Contabilidad de Clientes 

Contabilidad de Comisiones Bancarias 

Amarre de Clientes de Contpaq con facturas 

físicas. 
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ELEGANZA Tienda de Alta Costura 

Período de ocupación Abril 2005 a Enero 2008 

Nombre del Jefe inmediato C. Angélica Orozco Orozco 

Cargo desempeñado: Dueña del negocio 

Tipo de plaza: Indefinido 

Número de personas adscritas al área 

en situación jerárquica: 

Ninguna 

Ingreso Mensual: $1,800 

Rama de Cargo o Puesto: Atención y venta a clientes 

 

Calificación obtenida en la Evaluación 

del Desempeño Anual, correspondiente 

al año inmediato anterior: 

 

No aplica 

Sujeto al Servicio Profesional de 

Carrera 

No aplica 

Sector: Privado 

Funciones: Venta de vestidos y artículos para bautizos, 

bodas, primeras comuniones y XV años, 

atención a clientes e imagen de la tienda. 

 

 

 

 

IV. HERRAMIENTA DE CÓMPUTO  

Microsoft Office, COMPAQ, SAE. 

 

 

V. FIRMA DEL CANDIDATO (con la leyenda: Bajo protesta de decir 

verdad) 

Por este conducto manifiesto BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD: 

  

I. Ser ciudadano mexicano y encontrarme en pleno goce de mis derechos 
civiles y políticos; 

II. No haber sido sentenciado con pena privativa de libertad por delito 
doloso.; 
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III. No estar impedido para prestar servicios públicos, en los términos de la 

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores 
Públicos y las disposiciones correlativas en las entidades federativas; 

 

Así mismo, manifiesto poseer el grado académico requerido mismo  que 

acredito con la  documentación que se entregó con anterioridad al Oficial 

Mayor del Municipio, la cual tiene validez oficial por la institución que la emite. 

  

 

L.C.P. Mariela Ivette Vélez Gutiérrez 

________________________________ 

 

 


