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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacién y Proteccién de Datos Personales

ANEXO DEL ACUERDO ACT-PUB/19/12/2023.07

LINEAMIENTOS QUE ESTABLECEN EL PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR EL
ALTA, BAJA O MODIFICACION DE SUJETOS OBLIGADOS EN EL PADRON DE
SUJETOS OBLIGADOS DEL AMBITO FEDERAL, EN TERMINOS DE LOS
ARTICULOS 60., APARTADO A, FRACCION | DE LA CONSTITUCION POLITICA
DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 23, 25y 26 DE LA LEY GENERAL DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y 9,11 Y 14 DE LA
LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA.
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TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO |
DEL OBJETO Y FACULTADES

PRIMERO. Los presentes Lineamientos son de observancia general y obligatoria para
el Instituto y los sujetos obligados del ambito federal y tienen como propésito regular el
procedimiento para realizar el alta, modificacion o baja de sujetos obligados en el
Padrén de Sujetos Obligados del ambito federal.

SEGUNDO. Para los efectos de los presentes Lineamientos se entendera por:

Dias hébiles. Todos los dias del afio, excepto sdbados, domingos y aquellos
sefialados en el acuerdo anual correspondiente mediante el cual se establece el
calendario oficial de dias inhabiles que emite el Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion;

Direcciones Generales de Enlace: La Direccion General de Enlace con
Autoridades Laborales, Sindicatos, Universidades, Personas Fisicas y Morales;
la Direccion General de Enlace con la Administracion Publica Centralizada y
Tribunales Administrativos; la Direccion General de Enlace con los Poderes
Legislativo y Judicial; la Direccion General de Enlace con Organismos Publicos
Autbnomos, Empresas Paraestatales, Entidades Financieras, Fondos vy
Fideicomisos; y la Direcciébn General de Enlace con Partidos Politicos,
Organismos Electorales y Descentralizados, todas del Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales;

DGE: Direccién General de Evaluacion del Instituto Nacional de Transparencia,
Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales;

DGTI: Direccion General de Tecnologias de la Informacion del Instituto Nacional
de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccién de Datos Personales;
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VIII.
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Instituto: Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y
Proteccion de Datos Personales;

Ley Federal: Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica;

Ley General: La Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica;

Padrén: Padrén de Sujetos Obligados del ambito federal;

Personas Servidoras Publicas: Aquellas mencionadas en el péarrafo primero
del articulo 108 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

Plataforma Nacional o (PNT): La Plataforma Nacional de Transparencia a la
que hace referencia el articulo 49 de la Ley General,

Secretaria: La Secretaria de Acceso a la Informacion del Instituto; y

Sujetos obligados: Cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de los
Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, 6rganos auténomos, partidos politicos,
fideicomisos y fondos publicos, asi como cualquier persona fisica, moral o
sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en
el &mbito federal, de conformidad con lo dispuesto con el articulo 1° de la Ley
Federal.

TERCERO. La Secretaria, por conducto de la Direccion General de Enlace con los
Poderes Legislativo y Judicial, debera revisar diariamente el Diario Oficial de la
Federacién, a efecto de identificar disposiciones relacionadas con la creacion,
modificacion, fusion, extincion o liquidacion, de sujetos obligados del ambito federal,
debiendo reportar a través de correo electréonico a la Secretaria y al resto de las
Direcciones Generales de Enlace, a mas tardar el siguiente dia habil cualquier
publicacion relativa.
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CUARTO. Las Direcciones Generales de Enlace deberan revisar y documentar de
manera habitual cualquier acto juridico que pueda tener un impacto en el Padron, para
lo cual podran efectuar, de manera enunciativa, mas no limitativa, las siguientes
actividades respecto de los sujetos obligados que se encuentren en el &mbito de su
competencia:

a)

b)

d)

Analizar en el Presupuesto de Egresos de la Federacion, la estructura y
modificaciones en los ramos autbnomos, administrativos y generales, asi como
los capitulos especificos que incorporan los flujos de efectivo de las entidades
que lo conforman.

Revisar las actualizaciones de los Informes sobre la Situacibn Econdmica, las
Finanzas Publicas y la Deuda Publica, asi como las modificaciones en la
Relacion de Entidades Paraestatales de la Administracion Publica Federal que
emita la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Revisar las modificaciones a la normativa vigente que reglamente la
organizacion y funcionamiento de los sujetos obligados.

Consultar y recabar de los sujetos obligados del ambito federal la documentacion
relacionada con su creacion, extincién, fusién, liquidacién, o cualquier otra
modificacion de estos, incluyendo cualquier persona fisica, moral o sindicato que
reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en el ambito
federal.

Analizar la documentacion que dé cuenta de la situacién juridica de los sujetos
obligados susceptibles de alta, modificacion o baja del Padron.

CAPITULO I
DEL PROCEDIMIENTO DE ALTA EN EL PADRON

QUINTO. Una vez que la Direccion General de Enlace competente concluya la
recopilacién y analisis de la documentacién que implique el alta de un sujeto obligado
en el Padrén, ésta elaborara, de manera fundada y motivada, el dictamen respectivo,
el cual debera ser remitido a la Secretaria para su visto bueno, dentro de los cinco dias
habiles siguientes a que concluya dicho andlisis.

4
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Dicho Dictamen, debera contar, como minimo con los apartados: Resultandos,
Considerandos y Resolutivos.

SEXTO. La Secretaria emitira el oficio que contenga el visto bueno correspondiente,
dentro de los cinco dias héabiles siguientes a la recepcion del Dictamen de Alta en el
Padron.

SEPTIMO. El Dictamen de Alta en el Padron sobre el cual la Secretaria emita su visto
bueno, debera ser notificado al sujeto obligado por la Direccion General de Enlace
competente, dentro de los tres dias habiles siguientes a la emision del visto bueno.

La notificacién se entendera personalmente con la persona servidora publica titular o
representante legal del sujeto obligado o, en su caso, por mensajeria con acuse de
recibo, debiendo acompafarse, al menos con la siguiente documentacion:

Oficio de notificacion;

Dictamen de Alta;

Oficio con el Visto Bueno por parte de la Secretaria, y
Cédula de Registro a ser requisitada por el sujeto obligado.

A

El Dictamen de Alta incluira las acciones que el sujeto obligado debera llevar a cabo
con el fin de cumplir con la Ley General y Ley Federal, sefialando en cada caso los
plazos respectivos.

OCTAVO. En aquellos casos en los que a la fecha de elaboracion del Dictamen de Alta
en el Padron no se haya designado a la persona servidora publica titular o representante
legal del nuevo sujeto obligado; todas las obligaciones relacionadas con la Ley General,
la Ley Federal y demas disposiciones aplicables en materia de transparencia, acceso a
la informacién publica y proteccion de datos personales, deberan ser cumplidas por
conducto de la persona responsable de la Unidad de Transparencia del Sujeto Obligado
gue actie como coordinador del sector en el que se encuentre adscrito el nuevo sujeto
obligado.
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En los casos de empresas paraestatales no sectorizadas y de empresas productivas
subsidiarias, las obligaciones anteriormente citadas se cumplirdn por conducto de la
persona responsable de la Unidad de Transparencia del Sujeto Obligado a cuyo
presupuesto se haya cargado la mayoria de la participacion estatal o del cual sean
subsidiarias.

Tratdndose de entidades no sectorizadas, las obligaciones anteriormente citadas se
cumpliran por conducto de la persona a la que la normativa le otorgue facultades de
administracion. Esta situacion, sera comunicada por escrito en un lapso de tres dias
habiles posteriores a la emision del Dictamen de Alta, por parte de la Direccion General
de Enlace competente a la Unidad de Transparencia correspondiente.

NOVENO. Aquellas personas servidoras publicas titulares o representantes de los
sujetos obligados a los que se notifigue un Dictamen de Alta en el Padrén, deberan
designar a la persona titular de la Unidad de Transparencia e integrar el Comité de
Transparencia, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 24 fracciones 1y Il, 43
y 46 de la Ley General, asi como 11 fracciones |y I, 61 y 64 de la Ley Federal, dentro
de los tres dias habiles siguientes a que reciban la notificacién de su inclusion en el
Padron, asi como remitir dentro del mismo plazo el nombramiento de la persona titular
de la Unidad de Transparencia, sus datos de contacto y los demas elementos que se
incluyen en la cédula de registro a que se refiere el numeral séptimo inciso cuatro de
los presentes lineamientos.

CAPITULO Il
DEL DICTAMEN DE MODIFICACION DEL PADRON

DECIMO. Una vez que la Direccién General de Enlace competente concluya la
recopilacién y analisis de la documentacién relacionada con la modificacion de la
situacion juridica de un sujeto obligado que ya se encuentre dado de alta en el Padron,
ésta elaborara, de manera fundada y motivada, el Dictamen respectivo, el cual debera
ser remitido a la Secretaria para su visto bueno, dentro de los cinco dias habiles
siguientes a que concluya dicho analisis.
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En caso de que la modificacion normativa o presupuestal impligue el cambio de la
Direccién General de Enlace competente para atender el sujeto obligado de que se
trate, el dictamen de modificacion debera consignar esta situacion.

Dicho Dictamen, debera contar, como minimo con los apartados: Resultandos,
Considerandos y Resolutivos.

DECIMO PRIMERO. La Secretaria emitira el oficio que contenga el visto bueno
correspondiente dentro de los cinco dias habiles siguientes a la recepcion del Dictamen
de Modificacion del Padron.

DECIMO SEGUNDO. El Dictamen de Modificacion en el Padron sobre el cual la
Secretaria hubiera emitido su visto bueno, deberd ser notificado por la Direccion
General de Enlace competente, dentro de los tres dias hébiles siguientes a la emision
del oficio del visto bueno, a la persona titular de la Unidad de Transparencia del Sujeto
Obligado o, en su defecto, a la persona representante legal de éste, por medio de la
Plataforma Nacional o el sistema electrénico habilitado, de manera personal o por
mensajeria con acuse de recibo, debiendo acompafiar en lo conducente, la
documentacion sefialada en el numeral Séptimo de los presentes Lineamientos.

CAPITULO IV
DEL DICTAMEN DE BAJA DEL PADRON

DECIMO TERCERO. Una vez que la Direccién General de Enlace competente
concluya la recopilacién y analisis de la documentacién relacionada con las acciones
juridicas que obliguen a realizar la baja de un sujeto obligado en el Padron, ésta
elaborara, de manera fundada y motivada, el Dictamen respectivo, el cual debera ser
remitido a la Secretaria para su visto bueno, dentro de los cinco dias habiles siguientes
a que concluya dicho analisis.

Dicho Dictamen, debera contar, como minimo con los apartados: Resultandos,
Considerandos y Resolutivos.
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DECIMO CUARTO. La Secretaria emitird el oficio que contenga el visto bueno
correspondiente dentro de los cinco dias habiles siguientes a la recepcion del Dictamen
de Baja en el Padroén.

DECIMO QUINTO. El Dictamen de baja en el Padrén sobre el cual la Secretaria hubiera
emitido oficio con su visto bueno, debera ser notificado por la Direccibn General de
Enlace competente, dentro de los tres dias habiles siguientes a la emision del visto
bueno, a la persona servidora publica titular o representante legal del Sujeto Obligado
responsable del proceso de fusion, liquidacion o extincion.

Si del instrumento juridico en que se sustente la baja no se identifica al Sujeto Obligado
responsable del proceso de fusion, liquidacion o extincién, tal notificacion se hara a la
persona titular o representante legal del Coordinador del sector al que se encontraba
adscrito.

En caso de que, al momento de la emision del dictamen de baja, se esté llevando a
cabo un procedimiento de verificacion o cualquier otro establecido en la Ley General y
la Ley Federal, la baja procedera una vez que se hayan agotado los procedimientos en
Curso.

DECIMO SEXTO. Tratandose de la fusion, liquidacién o extincion de un Sujeto
Obligado, junto con la notificacion de baja se requerira a la persona servidora publica
titular o representante legal del sujeto obligado responsable del proceso de fusion,
liquidacion o extincion, que se lleven a cabo las acciones necesarias para asegurar que
todos los documentos de archivo y los instrumentos de control y consulta archivisticos
del sujeto obligado dado de baja sean trasladados a los archivos que correspondan y
tratdndose de liquidacion o extincion, que se remita al Archivo General de la Nacién
copia del inventario documental del fondo que se resguardara, en cumplimiento con lo
dispuesto por los articulos 18 primer parrafo y 19 primer parrafo de la Ley General de
Archivos.

CAPITULO V
DEL REGISTRO DE LAS ALTAS, MODIFICACIONES Y BAJAS EN EL PADRON
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DECIMO SEPTIMO. Cada Direccién General de Enlace solicitara, dentro del plazo de
tres dias habiles posteriores a la emision del dictamen respectivo, a la DGTI el alta,
modificacion o baja del sujeto obligado en los distintos sistemas que administra el
Instituto y, en su caso, la generacion, modificacion o cancelacion de los accesos a los
mismos. La DGTI contard con un plazo de tres dias habiles contados a partir de la
notificacion que reciba de la Direccion General de Enlace para realizar los ajustes
solicitados.

DECIMO OCTAVO. La Direcciéon General de Enlace competente enviara a la Secretaria
y a la DGE, la modificacion del Padrén dentro de los tres dias hébiles siguientes a la
notificacion correspondiente al Sujeto Obligado.

DECIMO NOVENO. La DGE integraréa las Altas, Bajas y modificaciones en el Padron,
con base en la informacién que reciba de las Direcciones Generales de Enlace, a fin de
remitir trimestralmente a la Secretaria el Padron actualizado.

VIGESIMO. La Secretaria informaréa al Pleno y a las Secretarias de Proteccién de Datos
Personales, Ejecutiva, Técnica del Pleno y Ejecutiva del Sistema Nacional de
Transparencia, del Instituto, las actualizaciones o modificaciones en el Padrén de
Sujetos Obligados, dentro de los tres dias habiles a que surtan efectos, con objeto de
gue cada una de estas tome las medidas necesarias en el ambito de sus atribuciones.

VIGESIMO PRIMERO. La interpretacion de los presentes Lineamientos corresponde al
Pleno del Instituto.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia habil siguiente de su
publicacion en el Diario Oficial de la Federacion.

SEGUNDO. Se derogan todas las disposiciones que se opongan a los presentes
Lineamientos.



