
  

 

 
 

 
  

 MARIA DE LOURDES BARBA CASTAÑEDA  

LICENCIADA EN ADMINISTRACIÓN DE EMPRESAS  

TEL: 347-788-46-48 

DOMICILIO: JOSE MARIA LICEAGA #25 

 

 

HISTORIAL LABORAL 

 
 2008-2010 

                 ROPA PARA CEREMONIAS “ELEGANZA” 
                 ATENCIÓN AL CLIENTE   
 

 2010-2013 
TIENDA DE CONVENENCIA  
(CRUCERO SAN MIGUEL- SAN JULIAN)  
ENCARGADA DE LA ADMINISTRACIÓN E INVENTARIOS, DEL PERSONAL Y 
ATENCIÓN AL CLIENTE. 
 

 2013-2016 
KARDAN MOTORS 
TALLER MECÁNICO Y ALMACÉN  
SECRETARIA, ENCARGADA DE LA ADMINISTRACIÓN, DEL PERSONAL Y DE 
INVENTARIOS.  

 

  2016-2018 
SISTEMA DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DEL 
MUNICIPIO DE SAN MIGUEL EL ALTO, JAL.  (SAPASMA)  
EN EL ÁREA DE COMERCIALIZACIÓN  
RECEPCIÓN DE PAGOS. 
 
 

 2018-2024 
SISTEMA DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO DEL 
MUNICIPIO DE SAN MIGUEL EL ALTO, JAL.  (SAPASMA)  
EN EL ÁREA DE ADMINISTRACIÓN  
JEFA DE RECURSOS HUMANOS, PROVEEDURIA Y CONTROL INTERNO. 
 

 ENCARGADA DEL PERSONAL DEL ORGANISMO, MANTENIENDO LA 
FUERZA LABORAL, RENDIMIENTO Y ARMONÍA CON LOS 
TRABAJADORES, ASEGURANDO EL ADECUADO 
APROVECHAMIENTO DE LOS RECURSOS HUMANOS Y MATERIALES. 

 ABASTECER Y SUPERVISAR QUE SE REALICEN LOS SUMINISTROS, 
ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCION DE MATERIALES. 

 REGISTRAR LOS MOVIMIENTOS DE CONTROL DE ACTIVOS, 
REALIZAR LOS RESGUARDOS DE HERRAMIENTAS, MOBILIARIOS, 
EQUIPO DE OFICINA, TRANSPORTE, ETC... 

 REALIZAR LAS COMPRAS QUE DEMANDE EL ORGAMNISMO EN 
APEGO Y MARCO LEGAL EXISTENTE. 

 

 

  

 
  

 
 

 
  

 
 

 
  

  

 
  

   



  

 ASUMIR EL CONTROL INTERNO CON SISTEMAS Y POLÍTICAS QUE 
GARANTICEN LA EFICIENCIA DE RECURSOS FINANCIEROS, 
MATERIALES Y HUMANOS CON OBJETIVOS ESPECÍFICOS.  

 REALIZAR EFICAZMENTE EL CONTROL ADMINISTRATIVO DEL 
PERSONAL. 

 FORMAR PARTE DEL COMITÉ DE TRANSPARENCIA DEL 
ORGANISMO.  

 
 
 
 

 

FORMACIÓN 

 
 LICENCIADA EN ADMINISTRACIÓN DE EMPRESAS (2014-2017). 

NO. CÉDULA PEJ 349583 
CENTRO DE ESTUDIOS UNIVER ARANDAS, JALISCO.  
 

 ESTUDIO DE ESPECIALIDAD EN PYMES. (2018). 
CENTRO DE ESTUDIOS UNIVER ARANDAS, JALISCO.  
 

 ASISTENCIA A CONFERENCIAS: 
“FORMEMOS FAMILIAS DE CALIDAD Y UN PAÍS DE CALIDAD” 
IMPARTIDAS POR: 

 DAVID NOEL – RECTOR DEL TEC DE MONTERREY. 
 CARLOS KASUGA- PRESIDENTE DEL CONSEJO ADMINISTRATIVO 

YAKULT. 
 

 
 
 

 
 

 


