MARITZA DEL ROCIO CASILLAS GARCIA

Fray Miguel del Bolonia #140
Colonia centro

San Miguel el Alto Jalisco 47140
347-788-25-64
imm@sanmiguelelalto.gob.mx

HISTORIAL LABORAL

SECRETARIA DE FINANANZAS DEL ESTADO DE JALISCO.
Auxiliar Administrativo

(enero 1985- Diciembre 1987) Victoria # 17 San miguel el Alto, Jalisco.
Actividades realizadas.

e Atencion a Contribuyentes
e Verificacion de documentos vehiculares

o
Cajera
e Enero 1987 a Septiembre 1990 .
Actividades realizadas
Atencion a Contribuyentes
Cobro de movimientos vehiculares y estatales
Archivo
Octubre 1991 a Diciembre 1998
Sub-Jefe
Activivdades realizada
Encargada de personal Administrativo
Revision y supervision de documentos vehiculartes
Correspondencia
Cobrannza
Jefe de Oficina de Recaudacion Fiscal
Enero 1999 a Septiembre 2019

Actividades realizadas



Verificacion de Documentos
Correspondencia

Reportes de ingresos

Cobranza a morosos

Atencion a contribuyentes

Auditorias

Resguardo de documentacion..

H. AYUNTAMIENTO DE SAN MIGUEL EL ALTO.
Registro Civil

.Julio a Diciembre 2021 en Santuario # 11, San Miguel el Alto, Jalisco.

Actividades realizadas.

e  Atencion al publico

e Elaboracion de Actas de Nacimiento, matrimonio y defuncion
e Regustro de menores

e Registro de defuncién

.matrimonio civil

FORMACION ACADEMICA

1973 a 1979 Escuela Carmen Martin de Ramirez.
Primaria Concluida.

1979------ 1982 Colegio Maria lasabel Martinez
Secundaria Concluida.

1985 a 2019 por parte de Secretaria de Finanzas del Estado de Jalisco, impartio varios cursos intensivos en
cobranza, ejecucién, auditorias, computacién, Derechos Humanos, relaciones publicas, contabilidad

APTITUDES
e Responsable o Réapido aprendizaje
¢ Facilidad de palabra e Trabajo bajo presion
e Organizada .
e Trabajo en equipo
e Proactiva

INFORMACION ADICIONAL

Soy una persona con mucha disponibilidad para.trabajar , perseverante y capaz de realizar cualquier trabajo que se me
encomiende, responsable, honesta, . facilidad para adaptacion a los cambios, trabajo en equipo y relacionamiento social.






