CC

CASA DE LA CULTURA

CCoo1 Oficios de solicitud de sillas, mesas, manteles, sonido, proyector, bocina
CCo02 fichas de préstamo

Ccoo3 oficios para presidencia

Cccoo4 circulares

CCO005 Listas de asistencia de los alumnos y maestros que asisten a los talleres
CC006 Avisos para talleres incluyendo alumnos y profesores
CCoo7 Inscripciones

Ccoos Disefio de proyectos

CC009 Convenios

Ccoo10 Oficios para solicitar vacaciones

CA CATASTRO

CA001 Formas para aviso de trasmision.

CA002 copias simples.

CA003 Certificados de no adeudo y solicitudes respectivas.
CA004 Otras trasmisiones

CA005 Copias certificadas.

CA006 Impuestos sobre negocios juridicos

CA007 Certificados de no inscripcién de propiedad.

CA008 Pago de predial urbano

CA009 Pago de predial rustico

CA0010 Certificaciones catastrales

CA0011 Antecedentes y certificados de no inscripcidn de propiedad
CA0012 Antecedentes y certificados de inscripcidn de propiedad.
CA0013 Certificaciones de avaluos.

CA0014 Certificaciones de avisos de trasmision y escrituras.
CA0015 Certificaciones de planos.

CA0016 Pago de predial rustico.

CA0017 Pago de predial urbano.

CA0018 Trasmisiones negocios juridicos.

CA0019 Trasmisiones formas de trasmision.

CA0020 Trasmisiones excedencia de superficie.

CA0021 Copias trasmisiones

CA0022 Copias avaltos.

CA0023 Copias planos.

CA0024 Copias recibos.

CA0025 Copias escrituras.

CA0026 Oficios de invitaciones.

CA0027 oficios de vacaciones.

CA0028 oficios de solicitudes.

CA0029 oficios de respuesta.

cT CIENCIA Y TECNOLOGIA

CT001 Oficios internos

CT002 Oficios externos

CT003 cartas responsivas de los nifios que lleva a algun evento externo.
CS COMUNICACION SOCIAL




Csoo1 Informes de Gobierno

CS002 oficios

CS003 programas

CS004 posters

CS005 reconocimientos

CS006 invitaciones

o) CONTRALORIA

CO001 Auditorias internas: acta inicio, acta cierre y acta recomendaciones.
C0002 Denuncias hacia servidores publicos.

C0O003 Declaraciones patrimoniales:

CO004 acta de inicio,

CO005 acta de modificacién,

CI006 acta de clausura,

Cloo7 notificacién de declaracién.

C0008 Actas de entrega - recepcion.

CO009 Expedientes de investigacion.

C0O0010 Acta de comité.

DR DESARROLLO RURAL

DR0OO1 Oficios para solicitar pagos y érdenes de compra.

DR002 oficios para tramites internos.

DR0O03 trdmites de credencial agroalimentaria.

DR0O04 actas de Consejo de Desarrollo Rural.

DS DESARROLLO SOCIAL

DS001 Oficios de peticién para asistir a lo que fueron invitados

DS002 peticiéon de vehiculo

DS003 peticion de articulos para realizar eventos

DS004 Oficios para solicitud de personal de apoyo -despensa-.

DS005 documentos para solicitudes de programas, de apoyos operativos
DS006 Comusida

DS007 operativo reunién familias de los que genera documentos comprobacion.
DS008 documentos de la despensa

DS009 oficio de actividades semanales

DE DEPORTES

DEOO1 Formulario inscripcion Academia Deportiva Municipal Cristeros futbol
DEOO2 Formulario inscripcion Academia Deportiva Municipal Cristeros véleibol
DEO0O3 Formulario inscripcion Academia Deportiva Municipal Cristeros basquetbol
DEOO4 Formulario inscripcion Academia Deportiva Municipal Cristeros béisbol.
DE0O5 solicitud de transporte a Oficialia Mayor

DEOO6 solicitud de apoyos econémicos a la presidenta

DE0O7 solicitud de apoyo a las diferentes direcciones

DEOO8 Oficios relacionados con el personal.

EC ECOLOGIA, PARQUES Y ECOLOGIA Y ASEO PUBLICO

EC001 Dictdmenes ambientales (de retiro de arbol y empresas).

EC002 Dictdmenes de obra publica o construccidn.

ECO03 Revisiones a auditorias a empresas.

EC004 Bitacoras de como esta el vertedero.

EC005 Bitacoras de como esta Aseo publico.




ED

EDUCACION

EDOO1 Oficios y solicitudes de obras y necesidades de las escuelas
ED002 Documentos de atencion al programa «Listo Jalisco»
EDOO3 Oficios dirigidos a profesores para que ellos informen de sus necesidades
ED004 Oficios a la DERSE de Jalostotitlan

EDOO5 Diferentes oficios.

JU JURIDICO

Juoo1l Oficios internos,

JU002 administrativos

JU0O3 contratos

JUoo4 convenios

JU0O5 respuestas a autoridades

JU006 denuncias

Juoo7 acuse de indicadores

Juoos informes digitalizados

OoP OBRAS PUBLICAS

OP001 Subdivisiones

OP002 dictamen de uso de suelo

OP003 dictamen de trazos, usos y destinos especificos
OPO0O04 numero oficial

OP005 permisos de construccién

OP006 expedientes de obra

OP007 ordenes de compra

oM OFICIALIA MAYOR

OMO001 Vacaciones

OMO002 bajas

OMO003 convenios de terminacién laboral

omMo004 renuncias

OMO005 oficios de transporte

OMO005 pago de IMSS

OMO006 incapacidades de Seguro Social

oMo007 incidencias

oMO008 bitdcoras de transporte

OMO009 carpeta de expediente de baja laboral

OMO0010 circulares de disposiciones oficiales

OMO0011 nombramientos

OMO0012 oficios a direcciones

PL PADRON Y LICENCIAS

PLOO1 Expedientes de tramite de licencia

PLOO2 autorizaciones y permisos

PLOO3 oficios varios (para pedir informacién y apoyo)
PLOO4 facturas de estacionamientos

PLOO5 contratos del mercado

PA PARTICIPACION Y ATENCION CIUDADANA

PAOO1 Oficios de peticiones a las diferentes dependencias por reportes.
PA002 Solicitudes de requerimientos ciudadanos

PAOO3 Actas de instalacion del Consejo Municipal de Participacién Ciudadana




PA0O4 Oficios internos

PR PRESIDENCIA

PROO1 Oficios girados a varias dependencias (solicitar informacién, apoyo).
PR002 agenda de la presidenta

PRO0O3 indicadores

PE PROMOCION ECONOMICA

PEOO1 Documentos Fundacidn Jalisco

PEOO2 Mejora regulatoria

PEOO3 Reportes semanales y oficios recibidos y entregados

PR PROVEEDURIA

PROO1 Archivos de proveedores -expedientes-

PR0O02 Expedientes de constructores

PR0OO3 expedientes de licitaciones

PROO4 actas del comité de adquisiciones

PROO5 actas del comité de requisiciones

PROO6 fallos de licitaciones

PR0OO7 emisiones de orden de compra

RE RECLUTAMIENTO

RE0O1 cartillas

REO02 reportes mensuales y anuales de elaboracién de cartillas
RE0O3 actas inutilizadas de cartillas

RE004 actas de extravio

REOO5 oficios de comisidn (de entrega y recepcion de material para las cartillas)
RE0O6 reporte de balance

REOO7 reporte por grado de estudios -anual y mensual-

REOO8 Archivo de expediente con documentacion de cada persona.
REO09 Libros de balance para la XV zona militar

RC REGISTRO CIVIL

RC001 copias de actas o de extractos certificados

RC002 constancias de inexistencias

RC003 Acta de nacimientos, reconocimiento de hijos y adopcién
RC004 Acta de matrimonio y divorcio

RC0O05 Acta de defuncidn, declaracién de ausencia y presuncién de muerte
RC006 Acta de tutela y tutela voluntaria

RC007 Acta de emancipacién

RCO08 Acta de inscripciones generales y sentencia

SG SECRETARIA GENERAL

SG001 Apéndices de las sesiones de Ayuntamiento

SG002 actas de Ayuntamiento

SG003 documentos de identificacion de ciudadanos

SG003 Certificaciones varias

SG004 constancias

SG005 expedientes de regularizacién de predios urbanos

SG006 oficios e indicadores

SP SEGURIDAD PUBLICA

SP001 Partes de novedades

SP002 cartas policias




SP003 informes para el Estado
SP003 estados de fuerza para el Estado
SP004 expedientes de detenidos
SP0O05 IPH'S (denuncias que se levantan en comandancia)
SP006 oficios enviados
SP007 resguardos de vehiculos y fatigas
SP008 recepcion de radios
SP009 liberacidn de vehiculos
SP0010 expedientes de ingreso
SP0O011 seguimiento de medidas cautelares y preliberados
SP0012 resguardo de armamento (entrega - recepcidon de armamento)
SP0013 partes médicos
SP0014 expedientes de inclusién
SP0O015 revistas militares, aunque firma SEDENA.
SP0016 oficios internos
SP0017 Oficios de Fiscalia
SP0018 Oficios de amparos
SP0019 Oficios Consejo y Secretaria Seguridad Publica y juzgado Jalostotitlan
SP0020 oficios de contestacidn
SP0021 oficios de control y confianza
S| SINDICATURA
SI001 Oficios internos
S1002 Oficios administrativos
SI003 contratos
SI004 convenios
SI005 respuestas a autoridades
SI006 denuncias
S1007 acuse de indicadores
S1008 informes digitalizados
SI009 TRANSPARENCIA
S10010 Oficios solicitud informacion a directores de las dependencias
SI0011 contestaciones a los ciudadanos
SI0012 Informes de recurso al Instituto de Transparencia
SI0013 Indicadores
SI0014 Reporte mensual de solicitudes recibidas en la plataforma del Estado
TE TESORERIA
a) Ingresos
TEOO1 Licencias municipales
TE002 Recibos de ingresos de pago de multas de transito.
TEOO3 Recibos de ingresos de participaciones, recurso federal.
TEOO4 Recibos de ingresos de participaciones, recurso estatal.
TEOO5 Recibos de ingresos. Derecho de cementerio, inhumaciones.
TEOO6 Recibos de ingresos. Derecho de cementerio, exhumaciones.
TEOO7 Recibos de ingresos. Derecho de cementerio, compra de terreno.
TEOO8 Recibos de ingresos. Derecho de cementerio, adquisicién de fosa.
TEOO9 Recibos de ingresos. Pago por derecho de matanza en rastro municipal.
TEOO010 Recibos de ingresos. Licencias de construccion.




TEOO11 Recibos de ingresos. Certificaciones varias.
b) Egresos
TE0012 Elaboracion de cheques a proveedores.
TEOO013 Elaboracion de cheques a empleados.
TEOO14 Pago de transferencias bancarias a proveedores.
TEOO015 Pago de ndmina a empleados.
c) Contabilidad
TEOO16 Generacion de estados financieros.
TEO017 Generacion de cuenta publica municipal.
TURISMO
TE0018 Oficios externos:
TEO019 Relacionados con el Consejo de Turismo de los Altos de Jalisco.
TE0020 Relacionados con promocidn en ferias, eventos, congresos.
TE0021 Oficios internos:
TE0022 Oficios Operativos
TE0O023 Oficios Trascendentes: promocién del turismo, como Sexta Feria Turistica,
TE0024 Solicitud de recursos para promocion turistica,
TE0025 Solicitud de entrevistas con conocedores,
TE0026 Solicitud de transporte para promocion turistica.
TE0027 Reporte semanal de actividades.




